Contoh Surat Lamaran



Kepada Yth.
Kepala Suku Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan 
Kota Administrasi Jakarta Barat 
c.q Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 
di
   Jakarta



Dengan hormat,	


Sehubungan dengan pengumuman No       /PPK/SDCKTRPJB/XII/2025 tgl     Desember  2025 tentang Seleksi Penerimaan Senior Assistant Professional Staff dan Facilitator Penunjang Penyelenggaraan Perizinan Persetujuan Bangunan Gedung dan Sertifikat Laik Fungsi Suku Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Barat Tahun Anggaran 2026, bersama ini saya sampaikan permohonan untuk bekerja sebagai Senior Assistant Professional Staff bidang / Facilitator (pilih salah satu)……………………………... Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya sampaikan berkas sesuai dengan persyaratan yang telah ditetapkan sebagai berikut:

1. Scan Pas Photo berwarna terbaru ukuran 4x6
2. Scan KTP yang masih berlaku;
3. Scan NPWP;
4. Scan Riwayat Hidup, sesuai format yang disediakan;
5. Scan Kartu Keluarga; 
6. Scan Ijazah terakhir;
7. Surat Pernyataan;
8. Scan Surat Keterangan Kerja dari Pemberi Kerja sebelumnya (jika ada);


Demikian permohonan kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih



Jakarta, ……………………………..
Hormat saya,


ttd

(.......................................)

Contoh Daftar Riwayat Hidup


Foto
Berwarna
           4x6



I.       Data Pribadi
a. Nama				:
b. Tempat dan Tanggal Lahir		:
c. NIK/ Nomor KTP			:
d. Jenis Kelamin			:
e. Agama				:
f. Status Pernikahan			:
g. Alamat KTP			:
h. Alamat Tempat Tinggal		:
i. Nomor Telepon / HP		:
j. NPWP				:

II.      Pendidikan Formal
	Periode (Tahun)
	Sekolah / Institusi / Universitas
	Jurusan
	Jenjang Pendidikan
	Keterangan

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	



III.     Riwayat Pengalaman Kerja
	Periode (Tahun)
	Instansi / Perusahaan
	Posisi / Jabatan

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	


Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya

Jakarta, ……………………………….
Hormat saya,


ttd
(.......................................)


SURAT PERNYATAAN


Yang bertanda tangan di bawah ini    : 

Nama 				:
Tempat dan tanggal lahir	:
Pendidikan			:
NIK/ Nomor KTP		: 
Alamat Rumah		:

Dengan ini menyatakan bahwa :
1. Saya bersedia untuk diangkat menjadi (Senior Assistant Professional Staff atau Facilitator)* Penunjang Penyelenggaraan Perizinan Persetujuan Bangunan Gedung dan Sertifikat Laik Fungsi Suku Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Barat Tahun Tahun Anggaran 2026.
2. Saya telah membaca, memahami dan akan melaksanakan Surat Perintah Kerja yang akan saya tandatangani.
3. Saya tidak menuntut untuk diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) / Pegawai Negeri Sipil (PNS) dan / atau Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK).

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan dalam keadaan sehat jasmani dan rohani tanpa paksaan dari pihak manapun. Apabila di kemudian hari saya tidak mematuhi pernyataan ini maka saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan hukum sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
    

Jakarta, ………………………………….
Hormat saya,

Materai
10000

(...............................................)
*pilih salah satu
